
<Nama Pelajar>
<Alamat Pelajar>



                                                              				                         Tarikh :  <Tarikh>
Pengurus, 
<Nama Syarikat>
<Alamat Syarikat>


Tuan/Puan,

PERMOHONAN MENJALANI LATIHAN INDUSTRI 

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.
 
2.      Saya ingin memohon ruang atau peluang di syarikat/agensi  tuan puan bagi menjalani latihan industri yang akan bermula pada …………………………. sehingga …………………………. dan akan mengambil tempoh masa selama 12 minggu atau 3 bulan. 

[bookmark: _GoBack]3. Untuk makluman tuan puan, saya adalah pelajar semester akhir bagi jurusan Diploma……………………………………………………… di Kolej Profesional MARA Beranang. Kolej saya  telah menetapkan latihan industri sebagai sebahagian daripada syarat untuk penganugerahan Diploma saya.

4. Berdasarkan kajian, saya mendapati syarikat/agensi tuan puan merupakan tempat yang sesuai untuk saya menjalani latihan industri. Saya berjanji akan memberikan khidmat terbaik dan meningkatkan produktivit di syarikat /agensi tuan puan.

5. Bersama-sama ini saya lampirkan dokumen berikut untuk rujukan tuan puan.
i. Surat Pengesahan Pelajar
ii. Resume
iii. Keputusan peperikan semester terakhir
iv. Struktur Program
v. Surat jawapan penempatan latihan industri

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

……………………………………………
<Nama Pelajar>
No K/P : <No. K/P Pelajar>
No ID    : <No. ID Pelajar>
No Tel : <No Telefon Pelajar>
